
國立南科國際實驗高級中學 109學年度因應新型冠狀病毒防疫小組工作第 8次會議 

開會時間：110年 5月 20日(一)上午 11時 

開會地點：本校 I棟二樓會議室 

紀錄: 毛美玉幹事 

會議議程：  

壹、 主席報告 

一、 行政居家辦公之前提需確認老師可順利線上教學，確保教學及行政業務得順

利施行。 

二、 停止室內 5人以上、室外 10人以上之社交聚會及家庭聚會(同住者不計)，

學校辦公人數非屬該規範內範圍。 

三、 目前停學至 5/28，但尚需考量因延期必須因應辦理的各項行政及活動(例畢

典等)是否應停辦或延期。 

四、 學務處須掌握即時防疫訊息及立即視訊開會因應最新疫情。(例升級為四級) 

 

貳、 工作報告 

一、 依教育部國民及學前教育署臺教國署學字第 1100062772號來函辦理。 

(一) 適度提高教職員工居家上班人數：參 109年 3月 3日行政會議訂定審議通過

之因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情人力運用及辧公場所應變措施實施計畫，參

照目前本校人力需求狀況進行調整。 

1. 考量行政人員業務屬性。 

2. 家中是否有 12歲以下小孩。 

3. 居家至學校通勤距離。 

4. 以上由各處室進行通盤考量自行決議。 

(二) 強化入校師生防疫措施：依 5/19防疫會議決議持續施行。 

(三) 畢業典禮等相關活動應延後或暫停辦理，畢業典禮若需辧理，建議採線上轉

播方式。 

二、6/1高中部畢業典禮 

(一)6/1高中畢典辧理線上直播之流程學務單位已規劃完成，後續送主管會議討論 

    各處室所負責之相關業務。 

(二)5/28之後若疫情還是三級或更為嚴峻，學生不能到校領獎則畢典停辧，但畢業



生須至學校辦理離校手續(視何時停止停課)，因此可借用這一天考量補辧頒獎

儀式或直接給予獎狀，屆時由學務單位依權責考量。 

(三)停課至 5/28，因高中畢業典禮為 6/1，需留意 5/29(六)、5/30 (日)，有關高

中畢典是否延期或停辦,因應疫情變化即時再議。 

參、 提案討論 

提案處室： 人事室/學務處 

提案內容： 

一、本次居家辦公實施方式，請各處室自行將所屬同仁分配為 A、B兩組。 

二、實施期間為 5月 21日至 5月 28日。 

三、每組實施居家辦公期間為 3日，A組於 5月 21日至 5月 25日實施，B組則於 5

月 26日至 5月 28日實施。 

四、申請居家辦公之人員，請於 5月 20日下班前填寫本校因應嚴重特殊傳染性肺炎

疫情實施居家辦公申請表，並於居家辦公結束後填寫工作日誌。 

五、請居家辦公人員依平日出勤時間至雲端差勤系統點選系統簽到退。 

六、檢附因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情實施居家辦公申請表、工作日誌及居家辦公

線上簽到退操作說明。 

提案說明：依教育部國民及學前教育署來函臺教國署字第 1100062772號辦理(四、適度

提高教職員工居家上班人數) 

提案決議：第一至第六項照案通過。 

肆、臨時動議:無 

 

伍、散會時間上午 12時 15分 

 

 

 

 

 


